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ATTIVITA’ SVOLTE DALLA FUNZIONE STRUMENTALE 

 Confronto con l’incaricato della segreteria Angela Mennone sulla procedura da seguire per 
l’aggiornamento dell’elenco delle informazioni di contesto relative sia alla scuola primaria che 
alla scuola secondaria di I grado. 

 Monitoraggio e successiva comunicazione alle referenti di plesso del calendario con la finestra di 
somministrazione della scuola. 

 Monitoraggio e successiva comunicazione alle referenti di plesso del protocollo di 
somministrazione della scuola secondaria di I grado. 

 Comunicazione delle misure compensative e/o dispensative per gli alunni della scuola secondaria 
di I grado. 

 Diagnostic tool e test audio per la prova di inglese listening sui PC dei vari plessi in 
collaborazione con i responsabili dei laboratori informatici. 

 Informazione, di tutti i somministratori nei vari plessi, sulle procedure di svolgimento delle 
prove INVALSI. 

 Preparazione delle buste contenenti il materiale necessario per la prova CBT (verbali di consegna 
e riconsegna, elenchi con le credenziali degli alunni, ecc) in collaborazione con l’incaricato della 
segreteria Angela Mennone. 

 Monitoraggio sullo svolgimento delle prove della scuola secondaria. 

 Monitoraggio e successiva comunicazione alle referenti di plesso del protocollo di 
somministrazione della scuola primaria e di altro materiale informativo. 

 Assegnazione incaricati inserimento risposte delle prove svolte dagli studenti della scuola 
primaria in collaborazione con il primo collaboratore della DS Giuliana Vedani. 

 Monitoraggio sullo svolgimento delle prove della scuola primaria. 

 Confronto con la precedente funzione strumentale per la valutazione e l’autoanalisi, la prof.ssa 
Anna Maria De Cicco, sulla piattaforma SNV. 

 Predisposizione di questionari di Monitoraggio da far compilare online ai genitori degli alunni di 
tutte le classi della Scuola Primaria e Secondaria (uso di Google moduli).  



 Predisposizione di questionari di Monitoraggio da far compilare online agli alunni di tutte le 
classi della Scuola Secondaria e agli alunni delle classi quinte della Scuola Primaria (uso di 
Google moduli). 

 Predisposizione di questionari di Monitoraggio da far compilare online agli docenti (uso di 
Google moduli). 

 Predisposizione di LINK utili per accedere e visionare i risultati dei vari questionari. 
 

 

A conclusione della mia relazione ringrazio la Dirigente Scolastica, le Funzioni strumentali, tutti i 
colleghi e il personale ATA che hanno collaborato con me. 
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